
事業者名 　　広島県庁株式会社

留意事項・メモ等

事業者 1次 2次

実績報告　チェック表
この用紙のチェック欄（事業者）にチェック（〇）を入れて、こ
のチェック表の写しを実績報告書の上に添付してください。

１)実績報告書
報告の日付は、交付決定の日又は事業完了（支払まで終
了）の日から１５日以内、若しくは交付決定年度の３月２２
日のいずれか早い期日となっているか

○

事業年度は記載されているか
（交付決定された年度が記載されているか）

○

補助事業者に誤りはないか（住所、氏名、印鑑等）
交付申請書（写）と確認

○

交付決定の日付、番号は正確に記載されているか
交付決定通知書(写)と確認

○

グループ名，認定番号は間違いないか
交付申請書（写）と確認

○

２)補助事業実績書

　１事業者の概要 事業者名・連絡先等に漏れがないか ○

　２事業の全体概要
補助金額の合計は補助金交付決定額（決定通知書）以内
か

○

各区分ごとの「補助対象経費⑤」は、４ 復旧整備の内容の
事業費シート⑤より転記されているか

○

各区分ごとの補助金額は、補助対象経費×補助率になっ
ているか。千円未満の端数は、切り捨ててあるか

○

　３財産管理台帳(グループ補助金関
係)

必要事項は記載されているか ○

補助金額の合計は、補助事業実績書の補助金額の合計と
一致しているか

○

　４復旧整備の内容 交付申請時の記号及びNo.ごとに記載されているか ○

交付申請時の記号及びNo.ごとに工事関係書類（支払ま
で）が整理されているか

○

事業に要した経費は、税抜の支払総額と一致するか ○

交付申請時に登記できなかった施設について，現在事項
証明書（建物登記）が添付されているか

○

　５事業の実施体制
税込み１００万円以上の取引について，すべて記載がある
か

○

３)補助対象施設の利用状況表
＜施設の復旧がある場合＞

申請時と変更がない場合は、申請時の（写）を添付 ○

変更がある場合は、平面図等で確認できるか ○

対象外施設がある場合、按分等は、適切に行われている
か

○

上記按分により、対象外とされた経費は、対象事業費から
適切に控除されているか

○

４)按分計算書
＜按分計算が必要な場合＞

申請時と変更がない場合は、申請時の（写）を添付 ○

各面積は、「補助対象施設の利用状況表」により算出され
た面積（最下段に記載）と一致しているか

○

按分計算書で算出した補助対象経費が、復旧整備の内容
に反映されているか

○

グループ補助金実績報告　チェック表

書　類　名 チェック内容
チェック欄



留意事項・メモ等

事業者 1次 2次
書　類　名 チェック内容

チェック欄

５)火災保険等受取保険金額の按分
＜火災保険を受領していて按分が必要な場合＞

按分結果の火災保険金は、補助対象経費に充当されてい
るか

○

共有等の場合、按分が適切に行われているか ―

６)新分野事業に係る経費の比較表
＜新分野事業がある場合＞

補助事業実績書に採用する補助対象経費が反映されてい
るか

○

７)交付申請書（写） 事業者名、グループ名、認定番号の確認 ○

８)補助事業計画書（写）
計画書全体が添付されているか（項目１～７）
事業者名、対象施設等の確認

○

５（２）復旧整備する設備について、整備区分に「入替」が
ある場合は、交付申請時に提出の「設備比較証明書」(写)
が添付されているか。

○

９)交付決定通知書（写）
実績報告書の交付決定日、番号に誤りはないか
実績報告額と相違はないか

○

10)変更申請書（写）
＜変更申請を行った構成員のみ＞

必要に応じ、添付されているか ―

11)変更交付決定通知書（写）
＜変更申請を行った構成員のみ＞

必要に応じ、添付されているか ―

12)交付申請時の見積書一覧表（写）
採用した見積書と一致しているか
不一致の場合、理由等は明確にされているか

○

13)採用した見積書（写）
交付申請時の見積書一覧表と一致しているか
記号及びNo.が記入されているか

○

14)工事関係書類
復旧整備の内容の交付申請時の記号及びNo.ごとに整理
されているか

○

①仕様書・設計図書・発注書・契約書
（請書）等（写）

必要に応じ、添付しているか（特に建替えの場合等）
事業内容等に誤りはないか

○

②完成届（完了報告書・完了届・竣工
届）等（写）

施工業者から徴取している書類が提出されているか ○

日付、事業名、事業期間等に誤りはないか ○

③完成設計図書（写）
添付されているか
申請時と変更がない場合は、申請時の(写)を添付

○

④工事（竣工）写真 施工前、施工後が比較できる写真であるか ○

施工箇所は、全て網羅されているか ○

被災内容、施工内容が写真で確認できない場合は、余白
に状況を追記してあるか

○

⑤完了検査報告書（検査（検収）調書
等）（写）

完了検査報告書（検査（検収）調書等）は作成しているか ○

完成届に基づき、検査が行われているか ○

⑥請求書（写） 宛名、事業名、金額、施工業者等に誤りはないか ○

⑦領収書（写）､振込依頼書（写）
､通帳（写）

宛名、事業名、金額、施工業者、支払日等に誤りはないか ○

15)保険金支払関係書類
＜火災保険金を受領した場合＞

保険金は，４復旧整備の内容の事業費シートに記載の保
険金と一致しているか

○

16)車検証（写）、保証書(写)
＜車両，機器が導入されている場合＞

交付申請のあった設備と一致しているか ○



留意事項・メモ等

事業者 1次 2次
書　類　名 チェック内容

チェック欄

【現地確認事項】

17)補助対象施設の利用状況表 現地は、利用状況表と相違がないか ○

補助対象外の面積はないか ○

18)採用した見積書（写） 仕様書と見積書に乖離はないか ○

見積書（仕様書）の工事等は確実に実施されているか ○

見積書（仕様書）と現地に乖離はないか（過大見積等） ○

19)①仕様書・設計図書・発注書・契約
書（請書）等（写）

見積書は仕様書、設計図書に沿ったものになっているか ○

②完了報告書（完了届・竣工届）等
（写）

完了報告書は、原本と相違ないか ○

現地に不適正な工事はないか ○

未完成の箇所はないか ○

③完成設計図書（写） 現地は、図面と相違ないか ○

④工事（竣工）写真 竣工写真と現地に相違はないか ○

仕様書、設計図書、見積書は工事等着手前写真の状況に
沿ったものとなっているか

○

写真で不明な場合は、被災状況、工事内容等を補足で追
記されているか

○

⑥⑦請求書（写）、領収書（写）､
振込依頼書（写）､通帳（写）

支払関係書類は、原本と相違はないか ○

⑧総勘定元帳等 適切に経理計上されているか ○

20)車検証（写）、保証書(写) （写）は、原本と相違ないか ○


